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BEFORE

Facultat de Lletres:

Coordinador/a d’estudis  Relext Automatricula 2:;??:;222 127 > "MARXA”
Tutories AE (Acord d’Estudis)  * Tenir AE i SICUE signats Incgrpotrar Iezl AE Relext ha dF:e tenir-

. . assignatures de :
SICUE, ERASMUS i PROMETEU I(DLr:apr::\]:i; ;érZiplfgli)OLA v AE signat x 3 0 4 (depén imprés)
i Tenir signatura electronica! :
! 8 Asseguranca Willis j LAo OL,lA signat x 3

- Matricula
, . 15 dies abans

Data limit 29 de maig ( ) v' Asseguranca rebuda II IIII

Firmar Conveni de Subvencio (Ol)

ABRIL
o0

Universitat de desti: — -
AF DEADLINES (segons universitat de desti)
Registration Process:

* Application Form (AF) ]
+  Course Registration Form (llegir guies)  Altres (Estudiant)

e Carta de Motivacié/ Recomanacié * Allotjament (Residencies, Housing service..)
« Expedient Académic * Visat (Ol proporciona doc relativa)
« Certificat d’idioma oficial ...  TSE (TARGETA SANITARIA EUROPEA

* ESI European Student Identifier = codi UdG 4 CONSELLS PRACTICS

Welcoming/Orientation day i
Inici curs (saber les dates)



https://www.udg.edu/ca/viu/serveis-universitaris/assegurances
https://www.udg.edu/es/internacional/estudiants-i-personal-de-la-udg/vols-marxar/quatre-consells-practics/visat-i-permis-de-residencia
https://www.udg.edu/es/internacional/estudiants-i-personal-de-la-udg/vols-marxar/quatre-consells-practics/salut-i-assegurances
https://www.udg.edu/es/internacional/estudiants-i-personal-de-la-udg/vols-marxar/quatre-consells-practics/salut-i-assegurances
https://www.udg.edu/es/internacional/estudiants-i-personal-de-la-udg/vols-marxar/quatre-consells-practics/salut-i-assegurances
https://www.udg.edu/es/internacional/estudiants-i-personal-de-la-udg/vols-marxar/quatre-consells-practics/salut-i-assegurances
https://www.udg.edu/es/internacional/estudiants-i-personal-de-la-udg/vols-marxar/quatre-consells-practics/salut-i-assegurances
https://www.udg.edu/es/internacional/estudiants-i-personal-de-la-udg/vols-marxar/quatre-consells-practics/salut-i-assegurances

BEFORE
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AUTOMATRICULA

Cal tenir 'AE validat i entrat a l'expedient per poder fer
automatricula (tant si marxeu al primer semestre o anual, com
marxeu al segon).

Cal que incorporeu a la matricula les assignatures de I’AE tal com us
diu el procediment de matricula. Si veieu que no podeu incorporar les
assignatures que teniu a 'AE, parleu amb secretaria academica.

A I’Acord d’Estudis (AE) hi pot constar com a maxim 1 assignatura
suspesa o NP, sempre i que ho accepti el coordinador d’estudis. Si
en té més, és obligatori que les matriculi i avalui a la UdG (es pot
optar per I'avaluacié tinica o per l'anul-laci6 de convocatoria, mirar
calendari!).

SIGNATURA
ELECTRONICA

Heu de tenir idCAT (diferent que idCAt mobil), DNI electronic activat
iamb PIN o FNMT (per firmar 'AE, AA de SICUE el Conveni

Subvencio...)



mailto:https://www.udg.edu/ca/fl/Informacio-academica/Calendaris-i-horaris

Relacions Externes/Secretaria Academica FL
Per poder posar estat de “MARXA” al Mobout es requereix: AE signat + LA signat + Matricula + Asseguranca

ERASMUS+ Elaborar 'AE intern amb el/la coordinador/a. Fer arribar els acords signats per 3 parts a relext.flletres@udg.edu (Plantilles)
Per 'OLA, quan I'AE estigui entrat al vostre expedient rebreu un correu indicant-vos els passos a seguir per completar-lo.

PROMETEU s’omplira 1 sol impres especific, on esta fusionat 'AE i LA, es signara per 4 parts (estudiant — 2 UdG - universitat de desti)

SICUE omplira 1 sol document, el Acuerdo Académico, que signaran 4 parts (estudiant — 2 UdG - universitat de desti). No tenen LA.

Automatricula (juliol o setembre) s’incorporaran les assignatures que s’han introduit a 'Acord d’Estudis (AE)
Asseguranca es contractara ’'asseguranca obligatoria (SICUE no)

Oficina Internacional

- Enviament de les nominacions a les universitats de destinacio6 (s’encarrega 1’0OI)

- Signar el Conveni de subvencio al Mobout per els estudiants d’Erasmus+ (15 dies abans de marxar, I’0OI informa a estudiant )

- Fer Test linguistic (Erasmus+, recomanable)

Universitat de desti

- Contactar amb les universitats de destinacio si no us contacten ells.
- Application Form (AF) vigilar els deadlines! Visiteu sempre les seves pagines web a 'apartat d Incoming Students.
- Poden demanar-vos altra documentacio.

- Prometeu: comprovar si cal Visat d’Estudis (tenir en compte de gestionar-lo 2 mesos abans)


https://lameva.udg.edu/ca-es/inici/unitat?unit=CENT3102&cate=4474&catpare=23328#docs
https://www.udg.edu/ca/viu/serveis-universitaris/assegurances
https://www.udg.edu/ca/viu/serveis-universitaris/assegurances

Outgoing Ol

Relacions Externes
Facultat de Lletres

Universitat de desti

Outgoing Ol

Relacions Externes
Facultat de Lletres

Universitat de desti

Cutgoing Ol envia les
nominacions a les
universitats de desti

Tutones abril/juny

Les universitats de desti reben
les nominacions d'Cutgoing Ol
es posen en contacte amb els
estudiants (no sempre)

Signar convenio subvencion
Erasmus+
{amb certificat digital)

= Acord d'estudis
Leaming

Arreasrniant "Paefer
T g -\.'-..- II-\.I. _-\.'.-'-..-

Application Form {deadline). A

traves de la seva "Incoming
students”

Primer test ingdistic
online OLS
(recomanable)

ERASMUS+

& ) tomatricula UdG
juliolfsetembre

[# Contractar asseguranga
Willis UdG+T5SE

Poden demanar un certificat de
notes/Transcript of Records de la
UdG (Secretaria en xarxa)

# Allotjament

Outgoing Ol

Outgoing Ol envia les
nominacions a les
universitats de desti

Relacions Externes
Facultat de Lletres

Tutonies abrilfjuny

Universitat de desti

Les universitats de desti reben
les nominacions d'Qutgoing Ol i
es posen en contacte amb els
estudiants (no sempre)

Algunes universitats: Application
Form (deadline). A través de la
seva "Incoming students”

nﬁ Automatricula DG
juliol/zetembre

Poden demanar un certificat
de notes/Transcript of
Records de la UdG (online, a
través de 'ExpedientTramits)

# Alotiament

PROMETEU

Qutgoing Ol envia les
nominacions a les
universitats de desti

Tutories abril/juny

Les universitats de desti reben
les nominacions d'Cutgoing Ol i
es posen en contacte amb els
estudiants (no sempre)

Signar convenio

subvencién Erasmus+ M Acord destudis Application Form (deadline).
Educacion Superior para Leaming Através de la seva "Incoming
estudios (amb certificat Agreement "Before students"
digital)
Primer test inglistic & Automatricula UdG
online OLS T @ Leaming Agreement "Before

(recomanable)

julolfzetembre

# Contractar

asseguranca Wilis UdG

Poden demanar un cerificat
de notesiTranscript of
Records de la UdG [online, a
través de 'ExpedientTramits)

l # Allotjament i Visat d'estudis




AF Aplication Form (Deadline!)

Registration Process (I’estudiant rep un correu amb instruccions de la universitat de desti, si passen dies reclamar-los)
* Online Application Form (AF) i també pot haver Course Registration Form per matricular les assignatures.

« Carta de Motivacid/ Recomanacid/ curriculum

« Expedient Academic

 Certificat d’idioma oficial

« European Student Identifier (ESI) que seria el vostre codi UdG (sense la «u» inicial)

Per obtenir ’expedient academic UdG anar a la Secretaria en Xarxa

Escollir idioma (Castellano o English) i imprimir com a PDF: v~ Imprimeix
&« O (R  ©O httpsy/gacad.udg.edu/Secretaria/Expedient/Curriculum.asp A Yy 3] i .:.D Total: 2 pég]ﬂeg

fr——

UdG Secretaria en xarxa Catala | Castellano | English
[S——

Expedient Expedient | Matricula | Tramits | Sortir

m Impressora
ki 722 GRAUE GlA HISPANICA &
Dades Eersonals lﬁ;ﬂm Quadre de crédits Darrera convocataria
Clica sobre el codi o el nom de } er veure'n el programa [:IE-SE COm a3 PDF

Assignatura Tipus Cicle Crédits Durada Convocatoria Nota




N

WILLIS ASSEGURANCA Unvta o

S

Cal que l'estudiant adquireixi ’Asseguranca de mobilitat de llarga durada que ofereix la UdG (sanitaria,
d’accidents, d’equipatge...), detallada en la pagina web. Un cop contractada I’asseguranca cal fer
(UdG) arribar la polissa i el comprovant de pagament a relext.flletres@udg.edu.

X L’estudiant no pot marxar de mobilitat sense haver fet el tramit de l’asseguranca,
OBLIGATORIA Pabséncia d’aquest tramit suposara ’anul-laci6 de la mobilitat.
ERASMUS 1 PROMETEU | « Lacontractaci6 de 'asseguranca s’haura d’haver fet com a molt tard 15 dies abans de marxar (a menys
que el desti us lademani més aviat)
Estudiants ERASMUS: s’aconsella que tingueu la Targeta Sanitaria Europea (TSE).

Asseguranca Willis

- Estudiants espanyols, europeus o residents a Espanya compteu amb I'asseguranca escolar obligatoria que
sinclou a la matricula de la UdG [menors de 28 anys: 1,12€; majors de 28 anys: 6,65€], 1 es contracta
automaticament en formalitzar la matricula. Aquesta dona cobertura en els casos d’accident escolar,
infortuni familiar o malaltia. L’estudiant també pot optar per una asseguranca anual d’accidents

Asseguranca SICUE complementaria que ofereix la UdG.

» Recordeu emportar-vos la targeta sanitaria que cobreix l’assisténcia sanitaria per malaltia.

Es altament recomanable que també tingueu la Targeta Sanitaria Europea (TSE).



https://www.udg.edu/ca/viu/serveis-universitaris/assegurances#3
https://www.udg.edu/ca/viu/serveis-universitaris/assegurances#3
https://www.udg.edu/ca/viu/serveis-universitaris/assegurances#3
https://www.udg.edu/ca/viu/serveis-universitaris/assegurances#3
https://www.udg.edu/ca/viu/serveis-universitaris/assegurances#3
https://www.udg.edu/ca/viu/serveis-universitaris/assegurances#3
mailto:relext.flletres@udg.edu
mailto:relext.flletres@udg.edu
mailto:relext.flletres@udg.edu
mailto:relext.flletres@udg.edu
mailto:relext.flletres@udg.edu

Exemple: Certificat de ’asseguranca que cal enviar a Relext juntament amb el
comprovant de pagament (15 dies abans de marxar)

Certificado Individual de Seguro de Asistencia en Viaje

Nuamero Atencion Personalizada: UNGII0003434

(En caso de necesitar una prestacion de servicios no olvide facilitar este ndmero)

Modalidad: UNGI - ESTUDIANTES OPCIONAL

Numero de poéliza: 55-1244056

Fecha Inicio Viaje: 24/08/2025

Fecha Fin Viaje: 03/02/2026

Destino: PAISES BAJOS

Ambito: ESPANOLES POR EL EXTRANJERO EXCEPTO EEUU
Fecha de expedicion: 16/07/2025

Atendido por: UNIVERSITAT DE GIRONA

Codigo Agencia:

Relacidon de Viajeros:



N

TSETARJETASANITARIA EUROPEA o

S

Aquest document el facilita 'Institut Nacional de la Seguretat Social, a través dels seus
Centres d’Atenci6 i Informacio. Per obtenir-los només cal presentar la cartilla sanitaria
del pare/mare en la qual consti 'estudiant com a beneficiari de I’assistencia sanitaria.

TARJETA

. Si no es compleix aquest requisit, la targeta sanitaria europea es pot obtenir amb el
SANITARIA , : .. AP :
resguard de la matricula i el document que acrediti els estudis oficials que es realitzaran

EUROPEA (TSE) al'estranger.

Web de la Seguretat Social

Telefons: 901 16 65 65 / Girona — 872 082500



https://www.seg-social.es/wps/portal/wss/internet/Trabajadores/PrestacionesPensionesTrabajadores/10938/11566/1761

Programa de mobilitat

SICUE

ERASMUS+

PROMETEU

Beques i Ajuts

Cap ajut

Beca SANTANDER
Ajut MOBINT-MIF (Mod. A)
Ajut de viatge

Ajut MOBINT-MIF (Mod. B)
Ajut de viatge

N
Universitat de Girona

Facultat de Lletres
N




DOCUMENTS especifics
per cada PROGRAMA
de MOBILITAT:

« Erasmus+: impres AE + OLA

* Prometeu: impres unic AE/LA Prometeu
« SICUE: impres unic AA



Coordinadors /es

N
Universitat de Girona

Facultat de Lletres
N

Grau
Comunicacio Cultural
Filologia Catalana
Filologia Hispanica
Filosofia

Geografia, Ordenacio Territori i

Gest16 Medi Ambient
Historia

Historia de ’Art

Coordinador/a
Girona Duran, Ramon
Serra i Lopez, Pep
Ramos Nogales, Rafael

Defez Martin, Antoni

Pavon Gamero, David

Maroto Genover, Julia

Faxedas Brujats, M. Lluisa

Adreca electronica
ramon.girona@udg.edu
pep.serra@udg.edu
rafael.ramos@udg.edu

antoni.defez@udg.edu

david.pavon@udg.edu

julia.maroto@udg.edu

mlluisa.faxedas@udg.edu
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AE ERASMUS+ i PROMETEU Facultat de Lictres

S

Els programes Erasmus+ i Prometeu només es poden gaudir un maxim de 2 semestres (60 credits) en el
ESTADA MAXIMA cas dels Graus. En el cas dels Dobles Graus, un maxim de 3 semestres (entre 82 i 89 crédits, segons els crédits
totals del Doble Grau).

CREDITS MINIMS AE | AT’AE s’han d’incloure un minim de 15 cr. /semestre o 30 cr. /anual

ASSIGNATURES
, El TFG i les practiques no entren a I’AE (s’han de fer a la UdG)
EXCLOSES DE L'AE
Per complimentar correctament ’AE, I'estudiant ha de procurar que hi hagi una correspondeéencia entre:
CORRESPONDENCIA + el contingut
CREDITS UDG / DESTI « 1O de credits per assignatura: la diferéncia entre la carrega lectiva UdG i desti no pot superar els 2

credits (sempre carrega superior a la universitat de desti p.e: 30 destiv. 28 UdG)




N

Universitat
. ’
de Girona ACORD D’ESTUDIS Facultat de Lletres
(S
Curs academic. 2026/27 COGNOMS alumne/a: xxx
Indicar periode (1r sem - 2n sem - Anual): XXXX NOM: xxx CODI estudiant UdG: xxxxxxx
UNIVERSITAT DE GIRONA (E-GlRONA 02) Donem la nostra aprovacié al programa Nom Institucio receptora: XXX
d’estudis que es proposa i s’autoritza a la Secretaria Académica de la Facultat de Lletres a incorporar-
les a la matricula de I'estudiant
Codi Titol assignatura Crédits ECTS Codi Titol assignatura Credits ECTS
] XXXXX | Ex3ects |xxx XXXXX Ex 6 ects
Ex 3 ects
AE A d Ex6ects | | |Ex2edts
Cor Ex 4 ects
Ex 6 ects Ex 6 ects
d’Estudis
TOTAL CREDITS XXX TOTAL CREDITS XXX
Nom de I’ Alumne/a: Nom del Coordinador/a d’Estudis UdG:
Data i Signatura: Data i Signatura:
Nom de la Responsable de Relacions Internacionals de la Facultat de Lletres: Dra. Carla Carreras Planas
Data i Signatura:

Document intern

Nota sobre circuit de signatures per e-mail de I’AE:
d e I 'e U d G Estudiant passa I’ AE signat SEMPRE digitalment = Coordinacié UdG = Vicedeganat de Lletres = relext.flletres@udg.edu i estudiant@

Documents per tramits academics



https://lameva.udg.edu/inici/unitat?unit=CENT3102&cate=4474
https://lameva.udg.edu/inici/unitat?unit=CENT3102&cate=4474
https://lameva.udg.edu/inici/unitat?unit=CENT3102&cate=4474
https://www.udg.edu/ca/fl/estudiants/intercanvis/estudiar-fora
https://www.udg.edu/ca/fl/estudiants/intercanvis/estudiar-fora
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		                 ACORD D’ESTUDIS  Facultat de Lletres 





		Curs acadèmic :   2026/27

Indicar període (1r sem - 2n sem - Anual):       xxxx       

		COGNOMS alumne/a:  xxx

NOM: xxx                                                                    CODI estudiant UdG: xxxxxxx



		UNIVERSITAT DE GIRONA (E-GIRONA 02) Donem la nostra aprovació al programa d’estudis que es proposa  i s’autoritza a la Secretaria Acadèmica de la Facultat de Lletres a incorporar-les a la matrícula de l’estudiant 

		 Nom Institució receptora:  xxx





		Codi 

		Títol assignatura

		Crèdits ECTS

		Codi

		Títol assignatura

		Crèdits ECTS



		 xxx

		xxxxx

		 Ex 3 ects

		xxx

		xxxxx

		 Ex 6 ects



		

		

		 Ex 3 ects

		

		

		



		

		

		 Ex 6 ects

		

		

		Ex 2 ects



		

		

		

		

		

		Ex 4 ects



		

		

		 Ex 6 ects

		

		

		Ex 6 ects



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		



		

		TOTAL CRÈDITS

		xxx

		

		TOTAL CRÈDITS

		xxx



		

		

		

		

		

		



		Nom de l’ Alumne/a: 

		Nom del Coordinador/a d’Estudis UdG: 



		Data i Signatura:

		Data i Signatura:



		Nom de la Responsable de Relacions Internacionals de la Facultat de Lletres: Dra. Carla Carreras Planas        

Data i Signatura:





Nota sobre circuit de signatures per e-mail de l’AE: 


Estudiant passa l’AE signat SEMPRE digitalment ( Coordinació UdG ( Vicedeganat de Lletres ( relext.flletres@udg.edu i estudiant@

Facultat de  Lletres - Universitat de Girona      Edifici Sant Domènec  C/Ferrater Mora, 1     17004 Girona - Spain


e-mail: relext.flletres@udg.edu 




N

OLA (Online Learning Agreement) Facuttat de Lietres

S

OLA: Online Learning  Relext entrara les dades dels estudiants a la plataforma de I'OLA.
Agreement L'estudiant rebra un correu amb instruccions per completar el formulari i
signar-lo

Exemple: Correus que rebreu després de carregar el vostre fitxer a la plataforma de ’OLA

De: Online Learning Agreement no-reply@Ilearning-agreement.eu De: relext.Fflletres@udg.edu
_IFer a:. Tjesﬁld'gné@lgm?_'l-com> A dded Per a: Estudiant <estudiant@gmail.com>
ema: Pretilled Online Learning Agreement adae Tema: Introduccid i signatura en linia de I'acord d'estudis a la plataforma OLA

Dear Student,
Benvolgut/uda,

Your Sending Higher Education institution added a prefilled Online Learning
Agreement to your account. La tramitacio del teu acord d'estudis de mobilitat Erasmus requereix que n'introdueixis les

' _ _ _ ‘ dades i el signis en linia a través de la plataforma OLA (Online Learning Agreement).
Login at www.learning-agreement.eu [1] to view and further edit your Learning

Agreement to prepare for the Erasmus+ mobility.

En breu rebras un missatge de correu electronic d'aquesta plataforma amb un enllag per

Kind regards and wishing you an enriching mobility experience, accedir-hi i completar 'acord d'estudis en linia.

Online Learning Agreement team Hi hauras de transcriure la informacié del teu acord d'estudis que la UdG ja té registrat en
els seus sistemes d'informacid i que t'adjuntem en aquest missatge.

[1] www.learning-agreement.eu

Per facilitar-te el tramit, pots consultar un manual amb els passos que has de seguir a la
pagina Tramitacio de I'acord d'estudis.



mailto:relext.Fflletres@udg.edu
mailto:estudiant@gmail.com
https://www.udg.edu/ca/estudia/tramits-normatives-i-preus/acord-destudis
mailto:no-reply@learning-agreement.eu
mailto:no-reply@learning-agreement.eu
mailto:no-reply@learning-agreement.eu
mailto:no-reply@learning-agreement.eu
mailto:no-reply@learning-agreement.eu
mailto:estudiant@gmail.com
http://www.learning-agreement.eu/
http://www.learning-agreement.eu/
http://www.learning-agreement.eu/
http://www.learning-agreement.eu/
http://www.learning-agreement.eu/
http://www.learning-agreement.eu/

Ktudent Last namea{s) First name(s) Date of birth Mationality’ Sex [M/F] Study cycle? Field of education *
Erasmus code” 5o
MName Faculty/Departmient (if applicable) Address Country Contact person name ; email; phone
Sending
Institution || UMIVERSITY Felifici Sant Damenes Dra. Carla Carreras Planas
ARTS ! Ferr bara, 1 . ]
OF GIROMA FACULTY OF E GIRONA B2 o 1‘;.;;:2";? SPAIN vicedeglletres estudiants @uds.edu
Receiving Erasmius code )
Inetituti Marme Faculty) Departmient [if applicable) Address Country Contact person name; email; phone
iturtion

Before the mobility
Study Programime at the Receiving Institution

Planned period of the mobility: from [month fyear]

LA Learning

Table A Component”

Sa : Mumber of ECTS credits or
Before the code Component title at the Receiving Institution mester

equivalent)® to be awarded by

mobility (i any] {25 indicated in the course catalogue’) [ee au::::],-"gpring; the E:;:EEE::::::E;JPW
Agreement
(Erasmus+)

Total: ...
Web link to the course catzlogue 3t the Receiving Institution describing the learning outcomes: [web fink to the relevant informaotion]
The level of language competence” in

[indicate here the main longuege of instruction] that the student already hias or agrees to acquire by the
start of the study perigdis: A1 D0 A20 Bl D B20 CIC C20  Native speaker 0

Recognition ot the Sending Institution
Table B .
Before the Component Component title at the Sending Institution Semester . I"'.I.urri:lerufECTE HEd"_E lor
mobility _EDIjE [as indicated in the course catalogue) [=.g- autumn/spring; equivalent] to be recognised by
UdE (if any)

term)| the Sending Institution




e
Universitat

deGirona ACORD D’ESTUDIS / LEARNING AGREEMENT for STUDIES Faculty of Arts

S

Curs acad@mic ( Assdenic year) 2026/2027 Cognoms de I’estudiant/a (students family name): XXXX

Indicar periode (1r sem - 2n sem - Anual): XXXX Nom (student's name) XXXX CODI estudiant UdG: xxoxxxxx

UNIVERSITAT DE GIRONA (E-GIRONA 02) ponem la nostra aprovacié al programa (INSTITUCIO RECEPTORA/ RECEIVING INSTITUTION)

d’estudis que es proposa i s’autoritza a la Secretaria Académica de la Facultat de Lletres a incorporar-
les a la matricula de ’estudiant (We confirm that this proposed program of study/learning agreement is approved and we
authorize the Academic Secretary of the Faculty of Arts to incorporate them in the enrolment of the student )

Codi Titol assignatura Credits ECTS Codi/Code Titol assignatura / Subject title Receiving Number of ECTS
institution Credits | credits (or equivalent)
ex. 3 ects ex: 6 ects

AE / LA ex 3 ects

(Prometeu )
TOTAL OF ETCS CREDITS TOTAL OF ETCS CREDITS
Nom de 'alumne/a (Student's name)  xxx Nom del Coordinador/a d’Estudis UdG (Departamental coordinator's name)  xxx
Data i Signatura (Date and signature): Data i Signatura

Nom de la Responsable de Relacions Internacionals, Facultat Lletres UdG (Responsible person at the Sending Institution, Faculty of Arts): Dra. Carla Carreras Planas

Data i Signatura

The receiving institution confirms that this proposed study programme has been:
Responsible person at the Receiving Institution

O Provisionally accepted
Name and Position:

O Accepted
2 Signature and institutional seal:

O Not Accepted Date:

Nota sobre circuit de signatures per e-mail de I’AE:
Estudiant passa I’AE SEMPRE signat = Coordinaciéo UdG = Vicedeganat de Lletres = estudiant@ —> Coordinaci6é Universitat de desti = estudiant@ = UdG




		[image: image1.png]N
Universitat

de Girona
——







		ACORD D’ESTUDIS / LEARNING AGREEMENT for STUDIES                      Faculty of Arts







		Curs acadèmic ( Academic year):                                                                               2026/2027

Indicar període (1r sem - 2n sem - Anual):                      xxxx       

		Cognoms de l’estudiant/a (Student’s family name): xxxx

Nom (Student’s name)  xxxx                                                        CODI estudiant UdG: xxxxxxx                                                                                  



		

		 



		UNIVERSITAT DE GIRONA (E-GIRONA 02) Donem la nostra aprovació al programa d’estudis que es proposa  i s’autoritza a la Secretaria Acadèmica de la Facultat de Lletres a incorporar-les a la matrícula de l’estudiant (We confirm that this proposed program of study/learning agreement is approved and we authorize the Academic Secretary of the Faculty of Arts to incorporate them in the enrolment of the student )

		 (INSTITUCIO RECEPTORA/ RECEIVING INSTITUTION)





		Codi 

		Títol assignatura

		Crèdits ECTS

		Codi/Code

		Títol assignatura / Subject title

		Receiving institution Credits

		Number of ECTS


credits (or equivalent)



		

		

		ex. 3 ects

		

		

		

		ex: 6 ects



		

		

		ex  3 ects

		 

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		



		

		

		ex 6 ects

		

		

		

		ex 6 ects



		

		

		

		

		

		

		



		

		TOTAL OF ETCS CREDITS

		

		

		TOTAL OF ETCS CREDITS

		

		 



		

		

		

		

		

		

		



		Nom de l’alumne/a (Student’s name)      xxx                          

		Nom del Coordinador/a d’Estudis UdG (Departamental coordinator’s name)    xxx



		Data i Signatura (Date and signature):                                                                                                           

		Data i Signatura 



		Nom de la Responsable de Relacions Internacionals, Facultat Lletres UdG (Responsible person at the Sending Institution, Faculty of Arts): Dra. Carla Carreras Planas        


Data i Signatura





The receiving institution confirms that this proposed study programme has been:


		

		O Provisionally accepted


O Accepted 


O Not Accepted

		Responsible person at the Receiving Institution 

Name and Position:      

Signature and institutional seal:

Date:





Nota sobre circuit de signatures per e-mail de l’AE: 


Estudiant passa l’AE SEMPRE signat  ( Coordinació UdG ( Vicedeganat de Lletres ( estudiant@ ( Coordinació Universitat de destí ( estudiant@ ( UdG

Faculty of Arts – University of Girona      Edifici Sant Domènec  C/Ferrater Mora, 1     17004 Girona  (Spain)

e-mail: relext.flletres@udg.edu 




N
Universitat de Girona

Facultat de Lletres
N

El programa SICUE només es pot gaudir un maxim de 2 semestres (60 credits) en el cas dels Graus. En el

ESTADA MAXIMA cas dels Dobles Graus, un maxim de 3 semestres (entre 82 1 89 credits, segons els credits totals del Doble Grau).
CREDITS MINIMS AA AT'Acuerdo Académico s’han d’incloure un minim de 24 cr./semestre o 45 cr./anuals
ASSIGNATURES EXCLOSES . < L. ,
El TFG i les practiques no entren a ’AA (s’han de fer a la UdG)
de'AE
. Per complimentar correctament ’AA, 'estudiant ha de procurar que hi hagi una correspondencia entre:
CORRESPONDENCIA de « el contingut
CREDITS UDG / DESTI * 19 de credits per assignatura. La diferencia entre la carrega lectiva UdG 1 desti no pot superar els

2 credits (sempre la carrega superior sera a la universitat de desti p.e: 30 desti v. 28 UdG)




NJ'\li','["['Hi(:f:EiL"‘a
Espanolas

PROGRAMA SICUE
SISTEMA DE INTERCAMBIO ENTRE CENTROS UNIVERSITARIOS ESPANOLES

4/IMPRESO C- ACUERDO ACADEMICO

APELLIDOS Y NOMBRE DEL/DE LA ESTUDIANTE:

D.N.l.: E-MAIL:
UNIVERSIDAD DE ORIGEN: CENTRO:
UNIVERSIDAD DE DESTINO: CENTRO:

TITULACION DE ORIGEN/DESTINO:

c MEDIO CURSO:
DURACION DE LA ESTANCIA: CURSO COMPLETO:.......

1° SEMESTRE: ....... 2°SEMESTRE: ....
AA ACUGI'dO CURSO ACADEMICO:

PROGRAMA DE ESTUDIOS

/ 4 - UNIVERSIDAD DE ORIGEN UNIVERSIDAD DE DESTINO
Ca I I ICO Denominacicn - Denominacidn
Codigo

. . Periado . Periodo
Codigo asignatura Tipo N de c:e de asignatura Tipo N® de c;e
de origen en universidad de L creditos Ny en universidad de L creéditos

i estudio destino ) estudio
(S I C U E) - e

* T (Troncal); O (Obligatoria de Universidad); Qp (Optativa); Fb (Formacion basica). Utilizar mds copias de esta hoja si es necesario.

Firma del/de |a Estudiante: Fecha:

Centro de origen

Se aprueba el programa de estudios propuesto.

El/La Coordinador/a: El/La Decano/a o Directorfa:
Fdo.: Fdo.:
Fecha: | ] Fecha: I |

Centro de destino

Caanruaha al aradeamnas da arkudine Aaranuacka




Mobout (OI)
Estat “Acceptada” -
v' AE signat

v" LA o0 OLA signat

v Matricula

v Asseguranca rebuda

v Convenio de Subvencion signat
(sols programa Erasmus +)

QUAN? 15 dies abans de marxar

(NOTA: Avisar a Relext sil’ inici de curs és a ’agost,

llavors caldria tenir la documentaci6 per “marxar”
abans de finals de juliol!)

Estades
__" Macionals
Internacionals

K | :Erasmus

\ F'rnmeteu

> SICUE

Te




Facultat de Lletres

Modificacio AE i SICUE cambios: Secretaria en Xarxa:

e Contactar coordinador i fer nou AE Opcid A: Avaluacio unica (AU)

e Canvis assignatures univ. Desti Opcié B: Anul-lacid convocatoria

* Actualitzar LA/OLA segons canvis iOpcions per assignatures UdG que
(Add / Delete) no es desmatriculen, mirar calendari!

Ol (Mobout)
Certificate of arrival (CA)

OCT (1r S)
MARC (2n S)

Arribada
univ. desti

Relext

Ol tanca mobilitat i es preparen els credits de
reconeixement (RA)

Email a estudiant per passar RA a expedient

Rebuda de TOR (Transcript of Records)
certificat de notes oficial enviat per
universitat de desti directament a Ol o Relext

_ﬁ

GEN/FEB (1r S)

MAIG/JUNY (2n S)

Estudiant
* Penjar Certificate of attendance a
Mobout (Ol)

* Incorporacio credits RA al seu
expedient (després de correu de
Relext)


https://www.udg.edu/ca/fl/Informacio-academica/Calendaris-i-horaris

CONFIRMATION OF ARRIVAL (ERASMUS or other exchange programs)

This is to confirm that the student

Coming from Universitat de Girona, Faculty of

Is being hosted at our Institution within the framework Erasmus+/other exchange

program.

Preferencies | Documents
To be completed at student’s arrival * '
Date of student arrival: f /

N o Name of host Institution:
CA Certlfl Cate Erasmus code: E_
Of Arrival Name of the signatory: Confirmation of arrival ‘W

Position:

Date: / / Certificate of attendance H

Stamp and signature

*Please. send the fulfilled document within 15 dayvs of the arrival date by
fax (+34 972 418 031) or by e-mail (scanned). to outgoing.ore @udg.edu




e

D U RI N G Universitat de Girona
Facultat de Lletres

\am !

Només es permetra un canvi que pot incloure més d’'una assignatura
de les que fareu a desti. Es demana que assistiu a les classe de totes
les assignatures que poseu a ’AE final.

MODIFICACIO

de PAE Els canvis han de ser autoritzats i signats pel coordinador dels estudis.
e

Cal refer 'AE 1 ’'OLA.

ASSIGNATURES | E] termini per sol-licitar el canvi és d’1 MES a comptar des de la data
DESTI que figura al Certificate of Arrival (CA)

Els nous acords signats per totes les parts s’han de remetre
sempre a relext.flletres@udg.edu

Les assignatures que s’hagin modificat i no informat del canvi a
Relext es qualificaran com a No Presentat.



mailto:relext.flletres@udg.edu

N

D U I 2 I N G Universitat de Girona
Facultat de Lletres

S

En els casos d’assignatures UdG que quedin sense correspondencia a la universitat de
desti i no es trobi cap assignatura per bescanviar :

Es1 ot treure de I’Acord d’estudis (AE), pero seguira a la matricula. Llavors es pot
sol-licitar:

ASSIGNATURES A) Avaluacié Unica (AU) Secretaria en Xarxa.

! : v . . . .
INo es desmatriculen! Tenir en compte que cal tenir els apunts de I'assignatura per poder estudiar i presentar-se a
la data d’examen estipulada!

Cal demanar I’AU dins dels terminis establerts pel calendari academic i administratiu de la
ASSIGNATURES IRV FLL ( 1r sem. octubre; 2n sem. febrer)

VErsus

B) Anul-lacio convocatoria Secretaria en Xarxa.
Cal demanar dins dels terminis establerts segons calendari
( 1r sem. des de novembre fins principis de desembre; 2n sem. fins principis de maig )



https://www.udg.edu/ca/fl/Informacio-academica/Calendaris-i-horaris
https://www.udg.edu/ca/fl/Informacio-academica/Calendaris-i-horaris

N

Universitat

de Girona ACORD D’ESTUDIS Facultat de Lletres

e !

Curs academic: 2026/27 COGNOMS alumne/a: xxx

Indicar periode (1r sem - 2n sem - Anual): XXXX NOM: xxx CODI estudiant UdG: o

UNIVERSITAT DE GIRONA (E-GlRONA 02) Donem la nostra aprovacié al programa Nom Institucio receptora: XXX

d’estudis que es proposa i s’autoritza a la Secretaria Académica de la Facultat de Lletres a incorporar-
les a la matricula de I’estudiant

Codi Titol assignatura Crédits ECTS Codi Titol assignatura Credits ECTS
X ] XXXXX | Ex3ects | xxx XXXXX Ex 6 ects
Ex 3 ects
Ex 6 ects Ex 2 ects

Ex 4 ect
AE Acord b e

d’Estudis

TOTAL CREDITS XXX TOTAL CREDITS XXX

(refer)

Nom de I’ Alumne/a: Nom del Coordinador/a d’Estudis UdG:

Data i Signatura: Data i Signatura:

Nom de la Responsable de Relacions Internacionals de la Facultat de Lletres: Dra. Carla Carreras Planas

Data i Signatura:

DOC ume nt 1IN te m Nota sobre circuit de signatures per e-mail de I’AE:
d e I 'e U d G Estudiant passa I’AE signat SEMPRE digitalment - Coordinacié UdG - Vicedeganat de Lletres = relext.flletres@udg.edu i estudiant@

Documents per tramits academics



https://lameva.udg.edu/inici/unitat?unit=CENT3102&cate=4474
https://lameva.udg.edu/inici/unitat?unit=CENT3102&cate=4474
https://lameva.udg.edu/inici/unitat?unit=CENT3102&cate=4474
https://www.udg.edu/ca/fl/estudiants/intercanvis/estudiar-fora
https://www.udg.edu/ca/fl/estudiants/intercanvis/estudiar-fora
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		                 ACORD D’ESTUDIS  Facultat de Lletres 





		Curs acadèmic :   2026/27

Indicar període (1r sem - 2n sem - Anual):       xxxx       

		COGNOMS alumne/a:  xxx

NOM: xxx                                                                    CODI estudiant UdG: xxxxxxx



		UNIVERSITAT DE GIRONA (E-GIRONA 02) Donem la nostra aprovació al programa d’estudis que es proposa  i s’autoritza a la Secretaria Acadèmica de la Facultat de Lletres a incorporar-les a la matrícula de l’estudiant 

		 Nom Institució receptora:  xxx





		Codi 

		Títol assignatura

		Crèdits ECTS

		Codi

		Títol assignatura

		Crèdits ECTS



		 xxx

		xxxxx

		 Ex 3 ects

		xxx

		xxxxx

		 Ex 6 ects



		

		

		 Ex 3 ects

		

		

		



		

		

		 Ex 6 ects

		

		

		Ex 2 ects



		

		

		

		

		

		Ex 4 ects



		

		

		 Ex 6 ects

		

		

		Ex 6 ects



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		



		

		TOTAL CRÈDITS

		xxx

		

		TOTAL CRÈDITS

		xxx



		

		

		

		

		

		



		Nom de l’ Alumne/a: 

		Nom del Coordinador/a d’Estudis UdG: 



		Data i Signatura:

		Data i Signatura:



		Nom de la Responsable de Relacions Internacionals de la Facultat de Lletres: Dra. Carla Carreras Planas        

Data i Signatura:





Nota sobre circuit de signatures per e-mail de l’AE: 


Estudiant passa l’AE signat SEMPRE digitalment ( Coordinació UdG ( Vicedeganat de Lletres ( relext.flletres@udg.edu i estudiant@

Facultat de  Lletres - Universitat de Girona      Edifici Sant Domènec  C/Ferrater Mora, 1     17004 Girona - Spain


e-mail: relext.flletres@udg.edu 




m
e
3

w4+ HE Learning Agreement for studiess-2005

Planned period of the mobility: from [mm/yyyy] __/  till [mm/fyyyy] _ S/
New period (if changed): from [dd/mm/yyyy] _/f J  till[dd/mmSyyyy] _J F

Exceptional changes to Table A
[to be approved by =-mizil or signature by the student, the responsible person in the Sending Institution and the responsible person in the Receiving Institution)
Numbe
r of
. Table A2 Component Component title at the Receiving Deleted Added Reason for ECTS
LA Lea rn I n During the code Institution component component h 13 credits
g mobility (if any) (as indicated in the course catalogue) [tick if applicable] [tick if applicable] change {or
equival
ent)
Agreement : | Choosean
item.
]
(During) : c | Chooseer
' item.
Exceptional changes to Table B (if applicable)
[to be approved by e-mzil or signature by the student and the respansible persan in the Sending Institution)
Table B2 C nt . . e as Deleted Added
2 \ © ampone Component title at the Sending Institution = ,
During the code (as indicated in the course catalogue) component component Number of ECTS credits (or
mohility (if any) e [tick if applicable] [tick if applicable] equivalent)
| |
O O
Commitment Name Email Position Date Signature
Student Student




Outgoing Ol

Relacions Externes
Facultat de Lletres

Universitat de
desti

j# Descameqgar i penjar el
certificat d'incorporacio signat
per desti al MOBOUT

Canvis, modificar Acord d'Estudis inicial.
Dates limit marcades per cada curs.
Contactar amb la persona responsable de
mobilitat | amb secretaria
(relext filetresi@udg edu)

K A I S S 1
@ Modificar Learning Agreement

i Modificar Learning

ERASMUS+

_ . . Agreement "During™ si
During” si hi ha canvis = -
- hi ha canvis
Realitzacio curs lingdistic
online OLS (si s'escau)
Ingrés del 70%
E g
beca Erasmus+
Relacions Externes
Outgoing Ol Universitat de
going Facultat de Lletres desii

# Descameqar i penjar &
certificat dincomoracia signat
nar desti al MOBOUT

SICUE

3i hi ha canvis, modificar Acuerdc
4cademico (pagina de Cambios).
Dates limit marcades per cada curs.
Contactar amb la persona
responsablz de mobilitat i amb
secretania (relext fletres@udg edu)

PROMETEU

Outgoing Ol

* Descameqgar i penjar
certificat d'incorporacio signat
per desti al MOBOUT

Relacions Externes
Facultat de Lletres

Canvis, modificar Acord d'Estudis inicial.
Dates limit marcades per cada curs.
Contactar amb la persona responsable de
mobilitat | amb secretaria
{ relext fletres@udg edu)

Universitat de
desti

M Modificar Leamni g Agreement
"During” =i hi ha canvis

Realitzacio curs lingdistic
online OLS (si s'sscau)

Ingrés del 80% dela beca
e

Erasmus+ dimensio
internacional




FIACESTADA

N
Universitat de Girona

Facultat de Lletres
|

Descarregar plantilla del MOBOUT 1 penjar el certificat d'estada

Cfﬁgégﬁggg t (Certificate of Attendance) signat i segellat per la universitat de desti
Informar a les universitats de desti que han d’enviar les notes (ToR -
ToR Transcript of Records) a relext.flletres@udg.edu
(TRANSCRIPT of Des dela Relext es fara la conversié de les notes i s’entraran a I'expedient pel:
RECORDS) 1r semestre el marc-abril

2n semestre/anual el juliol-set



mailto:relext.flletres@udg.edu

N

RA/ToOR TORNADA ala UdG e Loz

S

CREDITS de
RECONEIXEMENT
ACADEMIC (RA)

ENTRADA de NOTES
(ToR)

MATRICULA pel curs
seguent

Per cada mes sencer d’estada s’aconsegueix 1,5 credits de reconeixement academic (fins a un
maxim de 6 credits). No és un procés automatic, tampoc s’han de posar a la matricula.

Des de Relext s’habilitara el reconeixement de credits (RA) per mobilitat un cop rebi el correu
de I'OI que tanca la mobilitat. S'informara a 'estudiant com incorporar els credits RA a
I'expedient a través de Tramits de Secretaria en Xarxa.

En el cas dels i les alumnes que marxen en el 2n semestre o tot 'any, podria ser que les notes
finals de mobilitat arribessin passat l'inici de la matricula del segiient curs a la UdG.

No es pot tramitar la segiient matricula fins a tenir les notes entrades de la mobilitat a
I'expedient.



%
2
=
%
¢
Ty

Outgoing Ol

ﬁ Descamregar i penjar
certificat d'estada signat
per desti al MOBOUT

Relacions Externes
Facultat de Lletres

Universitat de
desti

(1} Certificat de
notes obtingut

Questionan LIE
(online)

S'entren les notes
obtingudes
convertides

B, Ingrés de la resta
de labeca Erasmus+

Reconeixement de
crédits de mobilitat (1,5

maxim & credits)

|crédits permes d'estada,

i
[
L
=
©
(a1

Outgoing Ol

4  Descarregari
penjar certificat
d'estada signat
per desti al
MOBOUT

Relacions Externes
Facultat de Lletres

Universitat de
desti

m Cerificat de
notes obtingut

Criestionarn UE (online)

S'entren les notes
chtingudes
comvertides

Elngrés de la resta

de la beca Erasmusy
dimensio intemacional

Reconeixement de
créedite de mobilitat (1,5
credits per mes
d'estada, maxim &
crédits)

SICUE

Outgoing Ol

& Descarregar i penjar
certificat d'estada signat
per desti al MOBOUT

Relacions Externes
Facultat de Lletres

Universitat de
desti

([ Certificat de
notes obtingut

S'entren ks notes

Reconeixement de
credits de mobilitat (1,5
credits per mes
d'estada, maxim &)




CHECKLIST per ESTUDIANTS OUTGOING: Mobilitat curs 2026/2027 ( FACULTAT de LLETRES )

ABANS DE MARXAR

DURANT L'ESTADA

ALA TORNADA

Outgoing Ol

Relacions Externes
Facultat de Lletres

Universitat de desti

Outgoing Ol

Relacions Externes
Facultat de Lletres

Universitat de
desti

Outgoing Ol

Relacions Externes
Facultat de Lletres

Universitat de
desti

Cutgoing Ol envia les
nominacions a les
universitats de desti

Tutories abriljuny

Les universitates de desti reben
les mominacions d'Cutgoing Ol i
es posen en contacte amb els
estudiants (no sempre)

jﬁ Descamegar i penjar el

certificat d'incorporacio  signat

per desti al MOBOUT

Canvis, modificar Acord d'Estudis inicial.
Dates [imit marcades per cada curs.
Contactar amb la persona responsable de
micbilitat i amb secretaria
(relext filetres@udg. edu)

:ﬁ; Descammegar i penjar

certificat d'estada signat
per desti al MOBOUT

(13 Certificat de
notes obtingut

Signar convenio subvencion
Erasmus+
(amb cerificat digital)

& Acord d'estudis

Application Form {deadline). &
fravés de la seva "Incoming
students”

ﬂ"-—_—i 1 TN qreasment
wILIL =i =il

ficar Learning Ag

= ~ 5
T8l 2 s oy io
LU g sin 14 Canvls

Primer test ingiistic
online OLS
(recomanable)

ERASMUS+

& Automatricula UdG
julicl=etembre

Realitzacid curs linglistic
onling OLS (si s'escau)

Cidestionar UE
{online)

S'entren les notes
obtingudes
convertides

l(-li" Contractar asseguranca
Willis UdG+TSE

Poden demanar un certificat de
notes/Transcript of Records de la
UdG (Secretaria en xarxa)

Ingrés del T0%

&

beca Erasmus+

=N Ingrés de la resta
de labeca Erasmus+

Reconeixement de
crédits de maobilitat (1,5

maxim & crédits)

crédits permes d'estada,

Cutgoing Ol envia les
nominacions a les
universitats de desti

Tutories abril/juny

# Allctjiament

Les universitats de desti reben
les mominacions d'Cutgoing Ol i
es posen en contacte amb els
estudiants (no sempre)

& Descamegar i penjar

certificat d'incorporacio  signat

per desti al MOBOUT

Canvis, modificar Acord d'Estudis inicial.
Dates [imit marcades per cada curs.
Contactar amb la persona responsable de
mobilitat | amb secretaria
( relext fileiresi@udg edu)

4  Descaregari
penjar cerlificat
d'estada signat
per desti al
MOBOUT

i1 Certificat de
notes obtingut

Signar convenio

& Automatricula UdG
juliolf=etembre

Poden demanar un certificat
de notesiTranscript of
Records de la UdG {online, a
través de 'ExpedientTramits)

crédits de mobilitat (1,5
crédits per mes
d'estada, maxim &)

subvencién Erasmus+ W Acord destudis Application Form (deadling). ; M| Modif
2 2 arming Agresment S M ine
a Educacion Superior para Leaming Atraves de la seva "Incoming Lagt b et ﬂ : e __"_I__ = o
- | estudios (amb certificat | Agreement "Before students” ' B e
LEU digital)
Q| Primer test lingdistic 5555 S e Realitzacio curs linglistic S'entren les notes
1 online OLS &""j“"'q]‘_?'mm"f S @@ Leaming Agresment "Before online OLS (si s'escau) Qiestionari UE (online) obtingudes
u_ imcnmanﬁb'e] ].' DI.'SEIEFI IL:"E mnmmdes
Poden demanar un certificat Inarés del 80% de la beca = Reconeixement de
& Contractar de notes/Transcript of < Elngre* de la resta credits de mobilitat (1,5
asseguranga Wilis UdG  |Records dela UdG (online, a Erasmus+ dimensid de la beca Erasmus4 crédits per mes
través de [Expedient/Tramits) internacional dimensit intemacional | d'estada, maxim &
crédits)
L l # Allotiament i Visat d'estudis L L
Si hi ha canvis, modificar 2
i i Les universitats de destireben Jf . ) . o (pagina de Cambios). : : i e
- J entren les notes sj, z
. SR es posen en contacte amb els 2 Contactar amb la persona : : i
universitats de desti e per desti al MOBOUT B per desti al MOBOUT |  convertides et ol
eztudiants (no sempre) responsable de mobilitat | amb
secretaria (relext flletres@@udg. edu)
Ly By Algunes universitats: Application
- Fomn (deadling). A fravés de la
O seva "Incoming students”
—
L5
Reconeixement de

# Allotjament




Contactes Generals

Carrec

(o]
Oficina Internacional

RELEXT
Relacions Externes de la
Facultat de Lletres

Responsable de Relacions
Internacionals

Responsable

Isabel Costa
Maria Oliver

Susana Ramio

Carla Carreras

N
Universitat de Girona

Facultat de Lletres
N

Contacte

outgoing.oi@udg.edu

relext.flletres@udg.edu

vicedeglletres.estudiants@udg.edu



e,
Universitat de Girona

Facultat de Lletres
(—p—

MOLTES Estades
GRACIES Internacionals
p er 1 a Erasmus
VOSTRA
ATENCIO!

Prometeu

SICUE
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